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LEI COMPLEMENTAR N° 298, DE 08/02/2024
Autoria do Projeto: Mesa Diretora da Camara Municipal

Dispde sobre a criacdo e redenominacao
de fungdes gratificadas, alteragcdes e
supressao de dispositivos da Lei
Complementar n° 160, de 20/09/2013, que
trata da estrutura organizacional da
Camara  Municipal e da outras
providéncias.

PAULO ROBERTO PEREIRA, Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Paraguacu Paulista, no uso de suas atribui¢cdes legais, faz saber que a Camara Municipal
APROVOU e ele, com fundamento no ‘caput’ do art. 48, concomitante com o inciso 1V, do
art. 51, ambos da Constituicido Federal, PROMULGA a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° A Lei Complementar n° 160, de 20/09/2013, que criou a estrutura organizacional da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Paraguagu Paulista, passa a vigorar com as
seguintes alteragodes:

| - Redenominacdo de fungdes gratificadas da Unidade Administrativa Nucleo de
Licitacoes:
a) de “Presidente da Comissao de Licitacbes” para “Agente de Contratacao”;
b) de “Membro da Comisséao de Licitagdes” para “Membro da Equipe de Apoio”.

Il - Redenominagcdo da “Unidade Administrativa: Nucleo Patrimonial” para “Unidade
Administrativa: Nucleo de Comissbes”, contida no Anexo Il - Cargo de Provimento em
Comissao e Fungdes Gratificadas por Unidade Administrativa.

Il - Nova redagéao do artigo 20:

“Art. 20 O servidor nomeado para as fungdes especificas do controle interno que
cometer qualquer infragao disciplinar, esta devera ser, obrigatériamente, apurada
através de sindicdncia, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais.

Paragrafo unico. Este servidor somente podera ser demitido apés o término de
processo administrativo disciplinar em que seja assegurada ampla defesa, nos
termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.” NR

IV - Nova redacgao dos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23:

§ 1° A gratificagcdo por participacdo em uma comisséo é valida para os membros
titulares, assegurado o direito aos suplentes quando estes efetivamente vierem a
substituir o membro titular, por qualquer que seja o motivo.

§ 2° Os membros das comissbes sdo nomeados por meio de Ato do Presidente
ou da Mesa Diretora.

§ 3° O servidor ndo podera perceber, de forma concomitante, mais do que trés
(3) gratificagbes pela participagdo em comissbes temporarias e/ou designa¢édo
para fungéo gratificada.” NR
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V - Nova redagao do artigo 26:

“Art. 26. O cargo de provimento em comissdo constante do Anexo | desta Lei
sera regido em tudo o que couber pelo Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais, além do disposto na Lei Orgéanica do Municipio e na Constituicdo
Federal.” NR

VI - Criacao das seguintes funcdes gratificadas:

a) na Unidade Administrativa “Nucleo de Licitacdes”
1) “Gestor de Contratos”, uma (1) vaga, gratificagdo de 10% sobre a
referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito de nomeacgao € ensino superior.
2) “Fiscal de Contratos”, uma (1) vaga, gratificagdo de 10% sobre a
referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito de nomeagdo é ensino médio
completo.

b) na Unidade Administrativa “Nucleo de Comissdes”

1) “Membro da Comissao de Avaliagdo de Desempenho Funcional”, trés (3)
vagas, gratificacdo de 10% sobre a referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito
de nomeacgéao é ensino superior.

2) “Membro da Comissdao de Bolsas de Estudos”, trés (3) vagas,
gratificagcdo de 10% sobre a referéncia salarial do servidor nomeado, cujo requisito de
nomeacao € ensino superior.

VII - Supressao dos dispositivos:

a) Inciso V do artigo 2°; inciso Il do artigo 6° e inciso Ill do artigo 12, alusivos a
Assessoria Técnica de Informatica;

b) Alinea “k” do inciso Il do artigo 12, alusivo a Assessoria de Imprensa;

c) Incisos XVI, XIX, XX, LI, LI, LIV, LV, LVI, LXXVI do artigo 15, alusivos ao
Departamento Administrativo e Financeiro.

Art. 2° Fica alterada a redacao dos incisos IV e V do Art. 23-A, da seguinte forma:

“Art. 23-A .....
[.]

IV - Agente de Contratacao

a) auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que ndo séo suas
atribuigdes;

b) coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

c) receber, examinar e decidir as impugnagodes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ ao0s anexos;

d) iniciar e conduzir a sesséo publica da licitagao;

€) receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

f) receber e examinar a declaracado dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condigdes de habilitagao;

g) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

h) coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas;

i) verificar e julgar as condigbes de habilitagao;

j) conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;
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k) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de
vicios insanaveis;

I) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se n&o reconsiderar a deciséo,
encaminha-los a autoridade competente;

m) proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

n) indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

0) indicar o vencedor do certame;

p) no caso de licitacado presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco,
ao seu exame e a classificagao dos proponentes;

q) negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pregco melhor;

r) elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da licitagao;

s) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacdo
direta;

t) encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds a sua conclusdo, as
autoridades competentes para a homologagao e contratacao;

u) propor a autoridade competente a revogacao ou a anulagao da licitagao;

v) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

X) inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagao direta no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragao
Publica na internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei, quando nao houver
setor responsavel por estas atribui¢des.

V - Membro da Equipe de Apoio

a) auxiliar o Agente de Contratacao e o Pregoeiro no exercicio de suas atribui¢des;

b) proceder, quando designado, a elaboragédo da estimativa do valor da contratagéo de
bens ou servigos, por comprovada pesquisa de mercado;

c¢) auxiliar o registro, controle e movimentagao dos processos licitatérios;

d) outras atividades correlatas aos processos licitatérios.” NR

Art. 3° Ficam criados no Art. 23-A os seguintes incisos:

“Art. 23-A ...
[.]

Xl - Gestor de Contratos

a) administrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizagao;

b) analisar a documentacao que antecede o pagamento;

c¢) analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

d) analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal de contratos;

e) analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

f) acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

g) decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagdo de servigos;
h) efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema eletrdnico utilizado pelo Municipio, quando couber, bem como no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

i) preencher o termo de avaliagao de contratos administrativos disponibilizado pelo setor
responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;
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j) inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);
k) outras atividades compativeis com a fungao.

Xl - Fiscal de Contratos

a) prestar apoio operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corre¢ao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocgdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacbes exigidas para o pagamento e, apos o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

h) auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagcdo do cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado; e

i) realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Xl - Membro da Comissao de Avaliagdo de Desempenho Funcional

a) realizar todas as acbes necessarias ao cumprimento das disposicdes contidas no
Capitulo VII - Da Avaliagdo Anual de Desempenho Funcional, da Lei Complementar n°
161/2013, ou outra norma correlata que vier a substituir, especialmente:

1 - acompanhar todo o processo de avaliagdo de desempenho do servidor e garantir que
todos os procedimentos sejam seguidos, inclusive a garantia de defesa do servidor
avaliado;

2 - revisar as fichas de avaliagdo de desempenho, adequando para melhor atender as
necessidades do processo de avaliagao;

3 - revisar o preenchimento das fichas de avaliagdo de desempenho, retornando-as ao
avaliador, caso alguma duvida seja suscitada, com o objetivo de evitar erros ou enganos
na avaliacao;

4 - emitir parecer sobre o resultado das avaliagbes;

5 - indicar, em conjunto com o servidor designado como avaliador nos termos do art. 32,
os programas de treinamento, desenvolvimento e de acompanhamento sdécio-funcional,
com o objetivo de aprimorar o desempenho dos servidores, melhorando assim a
eficiéncia e a produtividade do trabalho;

6 - participar do processo de acompanhamento dos servidores considerados com
desempenho indicado para melhorias;

b) realizar outras atividades inerentes ao processo de avaliagdo do desempenho
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funcional e aos seus desdobramentos.

XIV - Membro da Comissao de Bolsas de Estudos

a) realizar todas as ag¢des necessarias ao cumprimento da Lei n® 2.720/2010, ou outra
norma correlata que vier a substituir, especialmente:

1 - analisar e se manifestar quanto as solicitagdes de bolsas de estudos efetuadas pelos
servidores da Camara Municipal,

2 - avaliar documentacgao apresentada e a pertinéncia do pedido de concessao de bolsas
de estudos;

3 - emitir parecer conclusivo sobre pedido de bolsas de estudos, encaminhando a Mesa
Diretora para referendamento do resultado;

b) realizar outras atividades inerentes a concessao de bolsas de estudos e aos seus
desdobramentos.

Art. 4° Em razdo das alteragbes ora promovidas, os Anexos ll, lll e IV da Lei Complementar
n°® 160, de 20/09/2013, serdo consolidados de acordo com o Anexo | desta lei.

Art. 5° As despesas com a execucgao desta Lei correrdao por conta das dotagdes préprias.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus
efeitos ao dia 1° de janeiro de 2024.

Estancia Turistica de Paraguacu Paulista, 8 de fevereiro de 2024.

PAULO ROBERTO PEREIRA

Presidente da Camara Municipal

REGISTRADA em livro préprio na data supra e PUBLICADA por Edital afixado em local
publico de costume.

THIAGO RAMOS FRANCISCHETTI
Chefe de Gabinete
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ANEXO |

Os Anexos I, lll e IV da Lei Complementar n® 160, de 20/09/2013, passam a incorporar as

seguintes alteragdes:

ANEXO Il - FUNCOES GRATIFICADAS CRIADAS

£

NOMENCLATURA % QUANTIDADE

Controlador Interno 20 1
Chefe de Setor 10 2
Encarregado de Servico 40 1
Agente de Contratagao 15 1
Membro da Equipe de Apoio 10 2
Pregoeiro 15 1
Ouvidor 15 1
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais 15 1
Presidente da Comissao de Inventario 15 1
Membro da Comissao de Inventario 10 2
Gestor de Contratos 10 1
Fiscal de Contratos 10 1
Membro da Comissdo de Avaliacdo de Desempenho 10 3
Funcional

Membro da Comissao de Bolsas de Estudos 10 3

ANEXO Ill - CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNGCOES GRATIFICADAS

POR UNIDADE ADMINISTRATIVA

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nucleo de Licitagdes

NOMENCLATURA QUANTIDADE VINCULO
Agente de Contratagéo 1 Funcéo gratificada
Membro da Equipe de Apoio 2 Funcéo gratificada
Pregoeiro 1 Funcéo gratificada
Gestor de Contratos 1 Funcéo gratificada
Fiscal de Contratos 1 Funcéo gratificada

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Nucleo de Comissbes

NOMENCLATURA

QUANTIDADE

VINCULO

Presidente da Comissdo de Inventario

1

Funcao gratificada

Membro da Comissao de Inventario 2 Funcao gratificada
Membro da Comissdo de Avaliagdo de 3 Funcéo gratificada
Desempenho Funcional

Membro da Comissao de Bolsas de Estudos 3 Funcao gratificada

ANEXO IV - REQUISITOS ESPECIFICOS DE NOMEAGCAO DO CARGO DE PROVIMENTO
EM COMISSAO E DAS FUNCOES GRATIFICADAS

NOMENCLATURA

REQUISITOS DE NOMEAGAO

Chefe de Gabinete

Curso superior completo

Controlador interno

Curso superior completo

Chefe de Setor

Curso superior completo

Encarregado de Servico

Ensino médio completo

Agente de Contratacao

Curso superior completo

Membro da Equipe de Apoio

Ensino médio completo

Pregoeiro

Curso superior completo
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Ouvidor

Ensino médio completo

Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Curso superior completo

Presidente da Comissao de Inventario

Curso superior completo

Membro da Comissédo de Inventario

Ensino médio completo

Gestor de Contratos

Curso superior completo

Fiscal de Contratos

Ensino médio completo

Membro da Comissdao de Avaliagdo de
Desempenho Funcional

Curso superior completo

Membro da Comisséo de Bolsas de Estudos

Curso superior completo
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